[bookmark: chuong_pl_7]Mẫu số 02
	SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH
PHÒNG ………..…….

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

………….., ngày ….. tháng ….. năm …..


[bookmark: chuong_pl_3_name]
BIÊN BẢN 
[bookmark: chuong_pl_3_name_name]Hội nghị nhận xét, đánh giá và đề nghị xét thưởng đột xuất

Phòng ……………….. tổ chức Hội nghị toàn thể công chức, người lao động (nếu có) để nhận xét, đánh giá thành tích công tác đột xuất và đề nghị Hội đồng xét thưởng đột xuất cơ quan Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch xem xét về việc thưởng đột xuất cho ông (bà) ………………….. có thành tích công tác đột xuất đóng góp cho sự nghiệp ngành Văn hóa, Thể thao và Du lịch.
Thời gian bắt đầu: ……. giờ .... phút, ngày ....... tháng ….....năm..............
Địa điểm: ……………………….……………..............................................
1. Thành phần tham dự:
- Chủ trì: Đ/c ……………- Chức vụ: ……………………………
- Thư ký: Đ/c ……………- Chức vụ: ……………………………
Các thành viên gồm: ……./…… đồng chí.
	1. Đ/c ……………………………………………………..

	2. Đ/c ……………………………………………………..

	……………………….


2. Nội dung: 
2.1. Chủ trì triển khai Hội nghị
2.2. Cá nhân lập thành tích đột xuất báo cáo tóm tắt thành tích đã đạt được
…………….…
2.3. Hội nghị thảo luận, nhận xét, đánh giá đối với thành tích của cá nhân
…………………..
2.4. Hội nghị tiến hành bỏ phiếu kín
[bookmark: _GoBack]- Số phiếu phát ra:………; Số phiếu thu về: …………..
- Kết quả kiểm phiếu: 
	STT
	Tên cá nhân
	Số phiếu đạt/tổng số phiếu

	
	
	

	
	
	


Hội nghị kết thúc vào hồi ….. giờ .... phút, ngày ….... tháng …... năm ..…… Biên bản được thông qua tại Hội nghị, các đồng chí dự họp đều nhất trí thông qua, không ai có ý kiến khác.

	Thư ký
(Ký, ghi rõ họ tên)
	Chủ trì Hội nghị
(Ký, ghi rõ họ tên)



